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COMO SE ENQUADRA NA AICEP?

Assessoria do CA

Secretaria-Geral

Diregéo de Auditoria e Conformidade

Direcéo de Custos de Contexto e PIN

Direcdo de Angariagao

Diregao Comercial Somos uma Direcdo de suporte a AICEP
Direcao Rede Externa e Institucional

Direcéo de Informacao

Diregao da Academia AICEP Asseguramos a assessoria juridica e a
Bilesaoldeliiconties representacao judiciaria da AICEP, assim como

Direcdo de Verificacao de Incentivos
Diregdo Expo e Eventos e Protocolo

a contratacao de bens, servigcos e empreitadas
Diregao Juridica
Diregédo Financeira

Direcédo de Recursos Humanos




DIREGCAO JURIDICA
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Assegurar os servicos juridicos da AICEP, incluindo contencioso, em todas as areas

do direito
Centralizar os procedimentos de aquisicéo de bens e servicos da AICEP, em

Portugal e na Rede Externa, assim como os procedimentos de empreitadas

VALORES

 Integridade, responsabilidade, ética, rigor, independéncia, disponibilidade,
adaptabilidade, transparéncia, compromisso, imparcialidade, comunicacao,
Inovacao
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DIRECAO JURIDICA

AREAS

Area Juridica / Contencioso

» Prestar assessoria juridica genérica;

Emitir pareceres juridicos;

Apoiar a negociacao, execucao e término de
contratos?;

Prestar apoio em matéria de propriedade
intelectual, incluindo registo;

Preparar e instruir atos notariais e registais;
Certificar e autenticar documentos e
traducoes;

Representar a AICEP, perante qualquer
tribunal, incluindo os tribunais ou comissodes
arbitrais e os julgados de paz ou perante
outras entidades, em procedimentos
administrativos / tributarios 2.

Articular procedimentos e estratégia com
outras entidades, designadamente AD&C,
COMPETE, IAPMEI, TdP, CCDR’s.

1 Excluindo a negociacao de contratos de concessao
de incentivos. . |

2 Com especial incidéncia em processos
administrativos, de trabalho, PER e insolvéncias.

Area de Contratacio

Coordenar, em articulagao com a Direcao
Financeira e Servicos Partilhados, as
necessidades transversais da AICEP;
Rececionar, analisar e validar os pedidos de
aquisicao de bens e servigcos, assim como de
empreitadas, remetidos pelas Direcoes;
Desencadear os procedimentos de
contratacao e respetiva autorizacao de
despesa,;

Solicitar a emissao dos pareceres e
autorizacdes prévios necessarios aos
procedimentos de contratacao;

Proceder a publicacdo dos anuncios dos
procedimentos de contratacdo publica;
Submeter os relatérios de formacéo e
execucao dos contratos no Portal BASE;
Instruir, nos casos aplicaveis, 0s processos
para fiscalizacao prévia do Tribunal de
Contas.
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DIRECAO JURIDICA
COMO FUNCIONAMOS:

Area Juridica / Contencioso

Pedido
remetido a
DJ Apoio
~a

Distribuicdo

—>

Analise

P 4
NotificacGes
judiciais

—»>

e Assessoria juridica genérica

¢ Emissao de pareceres

¢ Elaboracado de contratos
/adendas

e Submissdo de registos

e Preparagdo de atos notariais

e CertificagBes / reconhecimentos

¢ Elaboracado de pecas processuais

e Articulacdo de procedimentos e
estratégia com outras entidades,
designadamente AD&C,
COMPETE, IAPMEI, TdP, CCDR’s

¢ Representagdo em juizo




DIRECAO JURIDICA
COMO FUNCIONAMOS:
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Area de Contratagio

Pedido de
contratacdo

\ 4

Verificagdo dos Verificacdo, interna e N Elaboracdo das pecas Publicagdo de anuncios tlaboragao da:r. x
elementos/ Solicitagdo de - . L Lt propostas de decisdo
o ’ externa, da » | pareceres/autorizacses dos procedimentos: > em Diario da Republica de contratar
fundamn_anta:;aa na RO admissibilidade das P révios ¢ convites, programas, efou Jornal Oficial da (langamento do
(necessidades, precos, entidades a convidar P cadernos de encargos Unido Europeia (JOUE) cam
orcamentos, procedimenta)
Disponibilizagdo dos F'artli_cipagan no juri Apoio na analise de Elsboracio de
procedimentos na (analisar propostas ¢ o | Disponibilizagio do pronidncias e na ¢ Elaboragdo das minutas
- » elaborar atas e . T - » propostas de
plataforma eletranica - ) relatorio preliminar preparacdo de N dos contratos
. . relatcrios ou projetos de adjudicacio
(ou correio eletronico) decis3o de adiudicaciol respostas
. Solicitagdo dos Verificagdo dos - ’ : x '
Disponibilizacdoda | 4 * Submissao do contrato Registo dos contratos Elaboragdo e envio das
decis3o de adjudicagao documentos de documentos de a assinatura em filedoc notas de encomenda
! 6 habilitagdo habilitagdo
o A N = Preparacao e
N Publicacdo dos Instrugao dos -
Submissdo dos solicitagio dos i di; . Publicagdo das 6 disponibilizacio dos
relatérios de formacio |# elementos para #| relatorios de execucao modificagdes L Processos para rocescos
dos contratos no Portal ublicacio dos contratos no Portal contratuais no Portal fiscalizacdo prévia do 5 dmli:lnif.tratims de
BASE P g BASE BASE e/ou JOUE Tribunal de Contas .
cContratacao
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Evolucdo — numero de processos (dados até 2023)

Area juridica / contencioso

7
> ano 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023
/“ ] processos 129 191 200 164 296 333 308 451 502 408 450 400 451
FX 1 600
\
S AN 500
8 ‘,v‘( > ‘
"V‘ .%?f% 400
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DIRECAO JURIDICA

Evolugédo — numero de processos por Direcdo requisitante (dados de 2023 — pré integracéo na DJ)

Area contratacao

Direcdo ! N.2de processos

Processos por Diregao

DCT 110
DSGC 87

DCT |
DREI 64 — ]
DRH 47 DRE

]
DCM 35 DCMV
DI 28 L
L
DC 26 7 —
DVINC 23 £ DAaA N
(] [ ]

DAA 19 DEE I
DP 16 L

ASS N
oL 14 L
DINOV 10 DA N
ASS 9 |
DF 8 0 20 40 60 20 100 120
DA Processos
DAUD 1

Total 504
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